新进教职工报到流程表









提交相关报到资料


1、就业协议（甲方联）


2、报到证（应届毕业生）


3、身份证原件及复印件（2份）


4、学历学位证书原件和复印件（3份）


5、原毕业学校计生部门开具的婚育证明


6、一寸照片2张


7、职称资格证书原件及复印件


8、与原单位解除劳动合同证明原件及复印件（有过工作经验的）等


9、人事档案


10、中国银行卡复印件（团城山营业部）





体检合格后填写相关表格


1、《职工履历表》


2、《文理学院教职工登记表》（履历从高中开始写起）


3、《人事代理登记表》

















领取体检表到指定医院体检








领取《新进人员入职手续办理登记表》到相关部门办理进校手续





























《新进人员入职手续办理登记表》经所属部门签章后交回人事部，签订劳动合同








